Comorealizar
Videoconferencias
en Zoom

El presente instructivo explica cémo
ingresar y crear unasalade
videoconferencia en Zoom.

Zoom es una plataforma de
videonferencias o reuniones en linea que
permite un alto niimero de participantes,
acceso desde diferentes dispositivos, una
alta definiciéon de sonido y video, el uso
compartido de la pantalla y un conjunto
completo de funciones de colaboracién,
ademas de la posibilidad de grabar y
guardar las videoconferencias.

Para poder asistir a una videoconferencia,
todos los usuarios deben tener una cuenta
en Zoom e instalada la aplicacién en el
dispositivo o PC que vayan a usar.

Acceso aZoom

PASO 1:Ingresar alaweb de la aplicacion
https://zoom.us/. Cliquear Ingresar si ya se
posee una cuenta o seleccionar Registrese,
es gratuita para crearla sin costo.

PASO 2: Completar direcciéon de e-mail y
contrasena. Cliquear Ingresar.
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@ video Conferencing, Web Confer X + =

<« > C

RECURSOS v  SOPORTE

zoom SOLUCIONES ~

ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~

Zoom phone ahora
disponible en 18 paises!

Mas informacion

Interface del PASO 1: Pantalla de Inicio de Zoom.

@ Ingresar - Zoom x  + = X

&€ > C 8 zoomusfsignin

REQUESTADEMO  1888799.9666 RECURSOS v  SOPORTE

ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Zoom SOLUCIONES ~

Ingresar

Direccion de e-mail

[correoejemplo@gmail.com J

Contrasefia

Ingresar

(Olvidé su contrasefia? rrar su cuenta

Interface del PASO 2: Campos para el acceso con usuario y contraseina.
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PASO 3:En la barra superior, a la derecha,
cliguear Recursos para desplegar el menty
seleccionar Descargar el cliente de Zoom.

PASO 4:En la opcién Cliente Zoom para
reuniones, seleccionar Descargar.
Buscar el archivo .exe en la computadora,
hacer clic derecho y Ejecutar.

Importante: Unavezinstalado Zoomen la
computadora o dispositivo, aparecera un
acceso directo a la cuenta donde se podran
gestionar rapidadamente las reuniones.
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@ Mis reuniones - Zoom x  +

& > C & zoomus/mesting

REQUEST A DEMO ?5  RECURSOS v  SOPORTE

PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION

Descargar el client ‘com

zoom SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS

Tutoriales en video

Capacitacién en vivo

FEEEL Reuniones préximas Reuniones anteriores Sala de reunién personal
Perfil Plantillas de 1 Seminarios web y eventos
Blog de Zoom
Reuniones
Programar una reunion nueva

Seminarios web

Grabaciones

Hora de inicio = Tema = |D de la reunion
Configuracion
El usuario no fiene ninguna upcoming reunion.
0 Para programar una nueva reunion, pulse Programar una reunion.
Administrador preg v .

Interface del PASO 3: Menu Recursos desplegado para buscar el instalador de la aplicacion.

@ Centro de descargas - Zoom X  +

& > C & zoomus/download#client 4meeting

REQUEST A DEMO i 0125 RECURSOS + SOPORTE

PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ @ SALIR

Z ool I . SOLUCIONES PLANES Y PRECIOS

Cliente Zoom para reuniones

El cliente para el navegador se descargara de manera automatica cuando comience o se una
a su primera reunion Zoom. También se puede descargar de manera manual aqui.

Descarga* Version 4.6.7 (18176.0301)

L

Interface del PASO 4: Boton para descargar el instalador de la aplicacion.
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Creacion de una sala de videoconferencia

PASO 5: Seleccionar Programar una
reuniéon nueva.
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zoom SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS

PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ @ SALIR

PERSONAL

Reuniones préximas Reuniones anteriores Sala de reunién personal WM Obtener capacitacién

Perfil —_— Plantillas de reunion

Reuniones

Seminarios web

Programar una reunidn nueva

Grabaciones

Hora de inicio + Tema 2 1D de la reunién

Configuracion

El usuario no tiene ninguna upcoming reunion.
Para programar una nueva reunion, pulse Programar una reunion.
Administrador progr: P ©!

Panel de Control
> Administracién de usuario

> Administracion de salas

Interface del PASO 5: Vista general de una cuenta de Zoom.
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PASO 6: Completar los campos requeridos
para la configuracion de la sala: tema (o
titulo), descripcion, dia y horario, duracion,
zona horaria. Tildar/destildar las opciones
de reunion recurrente, inscripcion,
contrasena, habilitacion de video y audio
para los participantes, opciones de reunion
y anfitriones alternativos, segun los obeijti-
vos que se hayan planteado para la activi-
dad.

Al finalizar cliquear Guardar.
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Zool I l SOLUCIONES « PLANES Y PRECIOS

PERSONAL

PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION = @ SALIR

Mis reuniones Programar una reunion

Perfil

Reuniones

Programar una reunién

Hopet Tema
Seminarios web
Grabaciones Descripcién (opcional)
Cenfiguracion
Administrador Cuando
Panel de Control
Duracién

> Administracion de usuario

> Administracion de salas .
Zona horaria

Inscripcién
Asistir a una capacitacion en vivo
Tutoriales en video 1D de reunin
Base de conocimiento
Audio

Opciones de la reunién

Anfitriones alternativos

(s )

Ingrese la descripcion de su reunién

[16/03/2020 7@ [ 300 | PM v

1~ h ~ | min.
‘. (GMT-3:00) Buenos Aires, Georgetown v
[ Obligatorio

® Generar automaticamente () ID personal de la reunién 875-640-7872

(O Teléfono O Audio de la computadora @ Ambos

Discar desde Estados Unidos de América  Editar

[0 Habilitar entrar antes que el anfitrion

[ Silenciar participantes al entrar (3

(O] Habilitar la sala de espera

(] Solo los usuarios autentificados pueden unirse

(] Grabe la reunién automéaticamente

Ejemplo: mary@company.com, peter@school.edu

| Cancelar |

Interface del PASO 6: Opciones para la configuracién de una sala.
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PASO 7:Unavez creada la reunién, copiar la
URL de acceso para publicar el enlace en el
aula virtual o cliquear copiar invitacién
para enviar por mail y/o mensaje de texto.
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PERSONAL

Mis reuniones > Administrar "Mi reunién”

Perfil

. Tema
Reuniones

Seminarios web
Hora

Grabaciones

Configuracion

Administrador
ID de la reunién

Panel de Control

> Administracién de usuario -
Contraseiia de la

reunién
> Administracion de salas

> Administracién de Cuenta Invitar asistentes

» Avanzado

PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ @ SALIR

Iniciar esta reunién

Mi reunion

16 mar 2020 03:30 PM Buenos Aires, Georgetown

Agregar a [ Calendario de Google ] [ i Calendario de Outlook (ics) ]

° Calendario de Yahoo

429-928-981

+ Requerir contrasefia de reunién 701013

Direccion de sitio web para unirse: https://zoom.us/]/429928981?pwd=aWZGTXd4MmNMEGVWVXFZNkH:Fdez@ ',

I Copiar la invitacT®h
-
Interface del PASO 7: Vista de datos para difundir la reunién.
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