Como desarrollar
videoconferencias
en Webex Meetings

Webex Meetings es un sistema de
videoconferencias que puede usarse de
forma gratuita, con gran cantidad de
asistentes, permite acceder desde
diferentes dispositivos y compartir
escritorio.

PASO 1:Ingresar a la web de Webex
Meetings a través del enlace
https://www.webex.com/es/video-confe-
rencing.html

Seleccionar Pruebe Meetings gratis para
crear una cuenta gratuita.

PASO 2: Ingresar una direccién de correo
electrénicoy cliquear Inscribirse.
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ikh Reuniones en lineay conferenciz X = 4

<« > C ‘0 @ webex.com/es/video-conferencing. html#
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cisco Webex Productos ~ Planes y precios Ayuda

Cisco Webex Meetings

Las mejores
conferencias de
video y reuniones
en linea.

) ) B  Pruébelo de
| Escriba una direccion de correo electranico ) -
V. forma gratuita

Anfitrion Unase Inicie sesion BRce

Interface del PASO 1: Vista del inicio de la seccién de videoconferencias de Webex

Hmm
cisco \Webex

Organizar una reunion Unirse a una reunion

Utilice Webex Meetings

de forma gratuita.

Inscribase ahora para obtener un plan gratuito
de Webex Meetings. No necesita tarjeta de
crédito.

correoejemplo@gmail.com (]

No es necesario registrarse para obtener una cuenta de Webex para unirse
una reunion. Si te invitan a una reunién o evento, Unete aqui. O practique

Interface del PASO 2: Vista de campo paraingresar correo electrénico, crear una cuenta y utilizar Webex

gratuitamente.
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PASO 3: Seleccionar Pais/regiony S
completar con Nombre y Apellido. V
Clicen Continuar.

Configuremos su
Webex Meetings.

Pais/regién ¢Por qué es importante?

Argentina (Spanish) v

Nombre

(Apellido )

Interface del PASO 3: Vista de campos requeridos para configurar cuenta: Pais, Nombre y Apellido.

Nota: Se podra ver en pantalla un
mensaje que confirma el inicio del proceso

de creacién de la cuenta. )
Tu nueva cuenta esta

lista.

Te enviamos un correo electronico con detalles sobre
como acceder a tu cuenta

LT T

Interface de Nota del PASO 3: Mensaje que confirma el primer paso de creacién de cuenta.
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PASO 4: Buscar el correo electrénico
enviado automaticamente por Cisco Webex
en la bandeja de entrada del correo
electrénico.

Nota: El envio del correo puede no ser
inmediato. Se recomienda también revisar la
carpeta de Spam o Correo no deseado.

Clic en Crear contrasena.

PASO 5: Ingresar la nueva contrasefia dos
veces consecutivas siguiendo las indicacio-
nes que aparecen a la derecha.

Seleccionar Continuar.
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Destacados Cisco Webex <messenger@webex.com> 13:30 (hace 14 minutos) ¥ 4

parami ¥

Enviados

Borradores 30

]
*
@ Pospuestos
>
B
»

carpetas comparti.. 11

desde cualquier dispositivo movil o sistema de video. Maximice su
productividad con lo mejor en audio, video y uso compartido de
contenido integrados.

Como empezar

Cree una contrasefia para su cuenta de modo que pueda iniciar
sesién en su sitio de Webex y en la aplicacién de escritorio y mévil
Cisco Webex Meetings para disfrutar de una experiencia de reunién
mas completa

Nombre de usuario: correoejemplo@gmail.com

Sitio de Webex: meetingsamer11.webex com

Crear contrasefia

Interface del PASO 4: Vista del correo electrénico recibido.

N\

Hi Noelia

Nombre de usuario: correoejemplo@gmail.com

Continuar

G

Cree una contrasefla para su cuenta de modo que pueda iniciar sesidn en su Webex site

y en la aplicacidn de escritorio y mévil Cisco Webex Meetings.

Debe contener

+ Al menos 8 caracteres

s Almenos 2 letras (3, A, b, B, c. C.)

+ Una combinacion de letras mayisculas y mintsculas

+ Almenos 1 nimero (1,2, 3,.)

No debe contener

+ Sunombre, nombre de usuario ¢ el nombre de la compariia
+ Sus 0ltimas 3 contrasefias

+ Palabras faciles de adivinar

« Cualquier caracter repetido 3 veces o mas

Interface del PASO 5: Campos obligatorios para generar nueva contrasena.
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PASO 6: Unavez dentro de la cuenta de SIS
usuario, en el bloque de descarga de la app, a
Ia dGFECha de Ia Ventana, Seleccionar A nicio Introduzca la informacion de la reunion para unirse a ella (0] Espanol de Espana  Noelia
Descargar. &) Rt
Buscar en la PC o dispositivo el archivo © Grabaciones Sala personal de Noelia Schaaf ©
webex.exe y ejecutar como administrador o — NS hitps: /meetingsamer 1. webex.com/mest/noeliaeveinal 3 E
pa ra inStalar. o) Datos ) Mas formas de unirse Instale la aplicacién Cisco Webex
- Meetings ahora T‘Lsrnn y p!'?pafrme
@ Soporte L Cargue su foto de perfil de forma que para Su proxima reunion.
{ | los demds sepan que se estdn
i Descargas '- L 1 comunicando con la persona correcta.
(") Comentarios ‘W‘
Proximas reuniones

Interface del PASO 6: Vista general de una cuenta webex.

Coémo crear unareunion o sala b,
. . cisco Webex
de videoconferencia
@ Inicio Introduzca la informacion de la reunién para unirse a ella (o) Espanol de Espaia  Noelia v
PASO 7: Para programar una reunién @ Reuniones \
seleccionar Reuniones en el menu de la © Grabacionns Reuniones Plaifcam
iZQUierda. {3} Preferencias " ol 0s) @
. -, . is reuniones v 06/04/2020 - 12/04/2020 ~ Mastrar reuniones anteriores
Luego hacer clic en el botén Planificar. 1ol Datos
@ Soporte
L Descargas
{7} Comentarios TR,
Interface del PASO 7: Vista de la seccién de Reuniones.
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PASO 8: Ingresar un Nombre/Tema ala
reunion.
A continuacién aparece una contrasena

para el ingreso predeterminada que puede

ser modificada.

Determinar Fecha, Horay Duracién de la
reunion.

De ser necesario configurar opciones
avanzadas.

Para finalizar hacer clic en Planificar.
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mmm
cisco Webex

() Inicio

B Reuniones

(2) Grabaciones
g Preferencias
ol Datos

@ Soporte

A Descargas

(%) Comentarios

Introduzca la informacion de la reunion para unirse a ella @

Espaiiol de Espaia

Noelia ~

Plantillas de reunion

Planificar una reunion

Webex Meetings predeterminado

~Tema de la reunién Reunion prueba
“ Contrasefia de la reunién 8H2ZjByxJIT
Fecha y hora lunes, € abr., 2020 13:35 Duracién: 1 hora

(UTC-04:00) Hora del Este (Estados Unidos y Canada)

Repeticion

Asistentes Separe las direcciones de correo electrénico con una coma o un punto y coma.

Mostrar opciones avanzadas ./
Opciones de conexidn de audio
Agenda

Opciones de planificacion

Cancelar Auardar como plantilla

Interface del PASO 8: Opciones de configuracion de una reunién o sala de videoconferencia.
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PASO 9: Unavez programada la reunién,
compartir con los demas asistentes el
enlace (link de acceso) y contrasena,
disponibles en el bloque de Informacién de
lareunioén.

Nota: El link de acceso y contrasefna pueden
compartirse en el aula virtual através de
una Etiqueta, un mensaje en un Foro o en un
Correo electrénico. Es importante incluir
también el dia, horario y duracién.

PASO 10: Enel diay horario pautado
ingresar ala cuenta de Webex Meetings.
Entrar ala seccion Reuniones, y seleccionar
Iniciar, a la derecha de la reunién elegida.

Nota: Se recomienda ingresar unos minutos
antes de la hora pautada para familiarizarse
con la aplicacion y configurar audio e
imagen.
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< Volver a la lista de reuniones

Reunidn prueba Gy ¢Quién esta invitado?

Organizado por Moelia Schaaf
15:00 - 16:00 | lunes, 6 abr. 2020 | (UTC-04:00) Hora del Este (Estados Unidos y Canada)

Iniciar una reunién

Informacion de la reunion

L I I ] -
1 1
1 Enlace de la reunién: https://meetingsamer1 l.webex.comfmeetingsameri 1-es/j.php? 1
! MTID=m597a559b4-4f0396e6378550753460360_\ 4 :
1

1 Nimero de reunion: 294 183 113 1
1 1
y Contrasena: pruebal f
! _Clave de organizador: 821618 !
P R L T Ty iy Sy SRS a

Introduzea la direccién de correo electrnico para af

Interface del PASO 9: Informacion detallada de la reunién programada (fecha, hora, duracion, enlace,
contrasena)

@ Inicio Introduzca la informacion de la reunion para unirse a ella @ Espanol de Espana
B Reuniones
Reuniones i
() Grabaciones Planificar
{0 Preferencias
Mis reuniones v 06/04/2020 - 12/04/2020 ~ Mostrar reuniones anteriores
0ol Datos
15:00 - 16:00 Reunién prueba

Soporte 5
lun_, 6 abr. Noelia Schaaf

Comentarios

®
A Descargas
O

Interface del PASO 10: Lista de reuniones programadas y botones de acceso a las mismas.
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PASO 11: Desde el navegador se pedira al
usuario que abra la aplicacién previamente
instalada.

Clic en Abrir Cisco Webex Meeting.

Nota: Tener en cuenta que todos los usua-
rios invitados a la reunién deben tener un
usuario creado en Webex e instalada la
aplicacién en sus dispositivos.

De no ser asi se les pedira el registro e
instalacion antes de ingresar.

PASO 12: Una vez abierta la app, activar
micréfono y/o cdmara segln se requiera.
Seleccionar Iniciar reunion.
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&« c Q @ meetingsamerll.webex.com/webappng/sites/meetingsamerll/meeting/download/76530cf37d884ebca8cd38aa92120906

mm &Abrir Cisco Webex Meeting?
cisco Webex
https://meetingsamerll.webex.com quiere abrir esta aplicacion,

Abrir Cisco Webex Megfi}

Iniciando Cisco Webex Meetings...

Haga clic en Abrir Cisco Webex Meetings si ve un mensaje del navegador.

Si no ve ningin mensaje del navegador, abra la aplicacion de escritorio.

¢ Tiene problemas al abrir la aplicacion de escritorio? Unase desde su navegador.

¢No tiene la aplicacion de escritorio? Descarguela ahora,

Interface del PASO 11: Pedido de apertura de la aplicacion paraingresar a la reunion.

Q Cisco Webex Meetings @ X

alle
cisco \Webex

Reunion prueba
16:00 - 17:00

Haga

Iniciar reunioi.
h () 2- High Definition Audio ...

5J Usar sistema de video 4> Usar el ordenador para audio v

Interface del PASO 12: Vista previa con opciones de configuracion de audio e imagen.
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Interface de Usuario de Webex Meeting

1) Barra de Herramientas. Permite contro-
lar las distintas opciones de la aplicacion.

2) Blogue Central. En este bloque es posible
visualizar laimagen del usuario que tiene la
palabra, miniaturas de las imagenes de
todos los participantes, el escritorio que
esta siendo compartido por el presentador.
3) Botones de acceso directo. Permiten
controlar las opciones:

e Compartir/anular micréfono.

e Compartir/anular cAmara.

e Compartir escritorio/pantalla. Se puede
mostrar una web, un archivo, un software.
e Grabar lareunion. Al activar esta opcion
se debe especificar donde se guardari el
archivo que se descarga automaticamente
al finalizar la reunion.

e Ver/ocultar lista de participantes.

e Ver/ocultar chat.

e Otras opciones. Como por ejemplo copiar
link de acceso a lareunién o abrir una
seccién de Notas.

e Salir/Finalizar la reunion.

4) Bloque de Participantes. Muestra los
usuarios presentes en la sala. Puede
ocultarse si el usuario lo desea.

5) Bloque de Chat. Muestra las salas de chat.

Puede ocultarse si el usuario lo desea.

6) Mivideo. Muestra la vista propia compar-
tida. Puede minimizarse y/o ubicarse en
cualquier lugar de la ventana.
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Esperando a que se unan otras

Cisco Webex Meetings

personas

— O

x

[ Con conexién &

w Participantes .(

a

!\% ) Noelia Schaaf
Organizador, yo

Hasta: = Todos

Interface de usuario de Webex Meeting: Vista de una reunién con los diferentes elementos de

interaccion con la aplicacion destacados.
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